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1. Щелчек правой клавишей мыши на любой вкладке, выбрать "Настройка ленты"
2. Нажимаем кнопку "Создать вкладку",
3. Выделяем появившуюся строчку
4. Переименовываем (например - моя вкладка")
5. Хватаем новую строчку левой клавишей мыши и тянем выше самой верхней строчки,
чтобы вкладка была первой и открывалась по умолчанию
6. Перетягиваем нужные кнопки на группу своей вкладки
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Кнопки для панели быстрого доступа:

1 нажать
2 перетащить

3 результат появляется тут




